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Instrukcja korzystania z elektronicznego formularza 

„Niebieska Karta” 

 

Elektroniczna wersja formularza „Niebieska Karta” została opracowana przez Fundację To Ja – 

Dziecko im. Kamilka Mrozka i jest w pełni zgodna z obowiązującym Rozporządzeniem Rady 

Ministrów z dnia 6 września 2023 (Dz. U. poz 1870), Załącznik nr 1., w sprawie procedury 

„Niebieskie Karty” oraz wzorów formularzy „Niebieska Karta”. 

 

1. Rodzaje pól formularza 

Formularz zawiera dwa typy edytowalnych pól: 

 Pola tekstowe – przeznaczone do wpisania treści zgodnej z opisem danego pola, linii 

lub kolumny. 

 Pola wyboru (checkbox) – służą do wskazania odpowiedzi poprzez zaznaczenie 

odpowiedniego pola. Nie ma potrzeby wpisywania dodatkowych danych, chyba że 

opis pola stanowi inaczej. 

 

2. Ograniczenia techniczne 

Pola tekstowe mają ograniczoną liczbę znaków. Wynika to z konieczności zachowania 

czytelności i spójności układu formularza. 

 

Aby sprawdzić ile znaków można wpisać w dane pole, wystarczy ustawić kursor myszy nad 

wybranym polem i automatycznie wyświetli się informacja o ilości znaków jakie są możliwe 

do wpisania. 

 

Jeśli dostępne pole opisowe okaże się niewystarczające, prosimy o zgłoszenie potrzeby 

rozszerzenia formularza na adres: biuro@ftjd.pl 
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3. Zapis i wydruk formularza 

Po zakończeniu wypełniania formularza można go: 

 wydrukować 

lub 

 zapisać do pliku PDF za pomocą przycisku „Drukuj lub zapisz jako PDF”, 

umieszczonego na początku i na dole formularza (zobacz rys.1) 

 

Jak wydrukować formularz: 

1. Kliknij przycisk „Drukuj lub zapisz jako PDF” (rys.1) 

2. Wybierz jedną z dostępnych drukarek z menu systemowego (rys.2) 

3. Postępuj zgodnie z instrukcjami jak przy zwykłym wydruku. 

Jak zapisać formularz do pliku PDF: 

1. Kliknij przycisk „Drukuj lub zapisz jako PDF” – pojawi się menu drukarek 

2. W menu wydruku wybierz opcję „Zapisz jako PDF” lub „Save as PDF” – w zależności 

od wersji językowej systemu (przycisk znajduje się zazwyczaj na końcu listy drukarek) 

(zobacz rys.3) 

3. Wskaż lokalizację zapisu pliku (na dysku lokalnym lub w sieci) (zobacz rys.4) 

4. Nadaj nazwę plikowi (opcjonalnie) i kliknij „Zapisz” (rys4) 

 

4. Podpisy i przekazanie formularza 

Formularz należy podpisać podpisem elektronicznym (w przypadku wersji elektronicznej) 

lub podpisać i opieczętować wersję papierową po wydrukowaniu. 

Wypełniony formularz należy przekazać do właściwego Zespołu Interdyscyplinarnego. 
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5. Formularz NK-B 

Dostępna jest również elektroniczna wersja formularza „Niebieska Karta – B” (NK-B), którą 

należy przekazać osobie doznającej przemocy. 

Uwaga!: nie przekazuje się formularza NK-B osobie małoletniej 

 

6. Uwagi i zgłoszenia 

W przypadku zauważenia błędów, nieprawidłowości lub potrzeby wprowadzenia poprawek, 

prosimy o kontakt pod adresem: biuro@ftjd.pl 
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[powrót] 
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[powrót] 
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